国家工作人员登记备案工作责任告知书

我市现已实行居民凭身份证申请出入境证件，除登记备案的国家工作人员外，其他人员无需提交工作单位意见。为进一步落实商洛市委、市政府《关于转发市委组织部、市公安局等四部局<关于贯彻国家工作人员因私事出国（境）管理暂行规定的意见>的通知》（商办字[2004]77号），明确登记备案工作（简称报备工作）责任，加强报备工作，防止国家工作人员申请因私出国（境）证件发生漏管失控问题，特制定此登记备案工作责任书。

一、登记备案单位（简称“备案单位”）须严格执行上述文件规定，按照组织人事管理权限确定本单位或本部门（系统）应登记备案的国家工作人员，并确定1至2名报备工作联系人，具体负责本单位或本部门（系统）登记备案人员的信息报送工作，联系人发生变动时应及时、妥善的安排好报备工作移交手续，并通知公安出入境管理部门。
二、报备工作联系人，需按要求准确填写《登记备案人员信息登记表》（附样表），经单位或本部门（系统）负责人签字、加盖公章后及时报送给县（区）公安局（分局）出入境管理部门（简称“接受备案单位”），由公安出入境管理部门及时录入数据库。备案单位新增、撤销或变更备案人员时，要及时准确报送该备案人员信息。

备案单位名称、组织机构代码、负责人、公章等发生变动时，备案单位应及时通知公安出入境管理部门并做好备案工作。

三、备案单位，应按照组织人事管理权限和行政隶属关系，对本单位或本部门（系统）备案人员因私出国（境）申请出具是否同意的明确意见，并确定专人对备案人员所持的因私出入境证件集中保管和再次领用工作。

四、公安出入境管理部门，对备案单位报送的备案人员信息应履行接交手续，并及时、准确的录入数据库。
五、公安出入境管理部门，对未按照组织人事管理权限和行政隶属关系履行审批手续的因私出国（境）申请，不予受理、审批；发现备案人员隐瞒身份，弄虚作假时，应依法处理并将情况通报其备案单位。
六、备案单位，要充分认识登记备案工作的重要性和必要性，要将报备工作纳入干部的日常管理工作中，及时报送备案人员信息变更情况，不得因单位负责人或联系人变更而中断。
七、应登记备案的国家工作人员，因备案单位不及时向公安机关报送备案人员信息造成漏管失控的由备案单位承担责任，因公安机关未及时录入备案人员信息或疏忽大意造成漏管失控由公安机关承担责任。

八、备案单位、公安机关，在登记备案工作中，要严格遵守有关组织人事管理和保密工作纪律，不得向无关人员泄露登记备案工作情况。
                 登记备案单位： （签字  盖章）
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